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Проект приказа
Об утверждении Порядка составления и утверждения отчета 
о результатах деятельности федерального автономного учреждения, подведомственного Управлению делами Президента

Российской Федерации, и об использовании закрепленного за ним федерального имущества
В соответствии с частью 10 статьи 2 Федерального закона 
от 3 ноября 2006 г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 45, ст.4626; 2007, № 31, ст.4012; № 43, ст.5084; 2010, № 19, ст.2291; 2011, № 25, ст.3535), правилами опубликования отчетов о деятельности автономного учреждения и об использовании закрепленного за ним имущества, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 18 октября 2007 г. № 684 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 44, ст.5362),
П Р И К А З Ы В А Ю:
1. Утвердить прилагаемый Порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности федерального автономного учреждения, подведомственного Управлению делами Президента Российской Федерации, и об использовании закрепленного за ним федерального имущества.
2. Приказ вступает в силу с 1 января 2012 г.
3. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.

Управляющий делами







     В. Кожин

УТВЕРЖДЕН

приказом Управления делами 
Президента Российской Федерации

от «____» _____________ 2011 г. № ____

ПОРЯДОК

составления и утверждения отчета

о результатах деятельности федерального автономного учреждения, подведомственного Управлению делами Президента Российской Федерации, и об использовании закрепленного за ним федерального имущества

1. Настоящий Порядок устанавливает общие требования к составлению и утверждению федеральным автономным учреждением подведомственным Управлению делами Президента Российской Федерации (далее – учреждение) отчета о результатах деятельности учреждения и об использовании закрепленного за ним федерального имущества (далее – Отчет).

2. Отчет составляется учреждением в соответствии с Общими требованиями к порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности государственного (муниципального) учреждения и об использовании закрепленного за ним государственного (муниципального) имущества, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.09.2010 № 114н, а также настоящим Порядком, с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.

3. Отчет составляется учреждением по форме согласно приложению к настоящему Порядку в валюте Российской Федерации (в части показателей в денежном выражении) по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным. Отчетным периодом является финансовый год, на который был составлен план финансово-хозяйственной деятельности учреждения (далее – План).

4. Отчет учреждения должен содержать разделы: 

4.1. Раздел 1 «Общие сведения об учреждении», в котором указываются:

исчерпывающий перечень видов деятельности (с указанием основных видов деятельности и иных видов деятельности, не являющихся основными), которые учреждение вправе осуществлять в соответствии с его учредительными документами;

перечень услуг (работ), которые оказываются потребителям за плату в случаях, предусмотренных нормативными правовыми (правовыми) актами с указанием потребителей указанных услуг (работ);

перечень документов (с указанием номеров, даты выдачи и срока действия), на основании которых учреждение осуществляет деятельность (свидетельство о государственной регистрации учреждения, лицензии и другие разрешительные документы);

количество штатных единиц учреждения (указываются данные о количественном составе и квалификации работников учреждения, на начало и на конец отчетного периода. В случае изменения количества штатных единиц учреждения указываются причины, приведшие к их изменению на конец отчетного периода);

средняя заработная плата работников учреждения;

состав наблюдательного совета учреждения.

4.2. Раздел 2 «Результат деятельности учреждения», в котором учреждением указываются следующие сведения за каждый из двух предшествующих опубликованию лет:

информация об исполнении задания учредителя;

информация об осуществлении деятельности, связанной с выполнением работ или оказанием услуг, в соответствии с обязательствами перед страховщиком по обязательному социальному страхованию;

изменение (увеличение, уменьшение) балансовой (остаточной) стоимости нефинансовых активов относительно предыдущего отчетного периода (в процентах);

общая сумма выставленных требований в возмещение ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также от порчи материальных ценностей (справочно суммы недостач, взысканные с виновных лиц; суммы недостач, списанные за счет учреждения);

изменения (увеличение, уменьшение) дебиторской и кредиторской задолженности учреждения в разрезе поступлений (выплат), предусмотренных Планом относительно предыдущего отчетного периода (в процентах) с указанием причин образования просроченной кредиторской задолженности, а также дебиторской задолженности, нереальной к взысканию;

итоговая сумма актива баланса;

цены (тарифы) на платные услуги (работы), оказываемые потребителям (в динамике в течение отчетного периода);

общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) учреждения (в том числе платными для потребителей);

суммы доходов, полученных учреждением от оказания платных услуг (выполнения работ);

количество жалоб потребителей и принятые по результатам их рассмотрения меры;

суммы кассовых и плановых поступлений (с учетом возвратов) в разрезе поступлений, предусмотренных Планом;

суммы кассовых и плановых выплат (с учетом восстановленных кассовых выплат) в разрезе выплат, предусмотренных Планом;

объем финансового обеспечения задания учредителя;

объем финансового обеспечения развития учреждения в рамках программ, утвержденных в установленном порядке;

объем финансового обеспечения деятельности, связанной с выполнением работ или оказанием услуг, в соответствии с обязательствами перед страховщиком по обязательному социальному страхованию;

общие суммы прибыли учреждения после налогообложения в отчетном периоде, образовавшейся в связи с оказанием автономным учреждением частично платных и полностью платных услуг (работ);

Раздел 2 «Результат деятельности учреждения» по решению курирующего самостоятельного подразделения может включать также иные сведения, учитывающие отраслевые особенности учреждения, подведомственного Управлению делами Президента Российской Федерации.

В случае изменения показателей, предусмотренных Планом, на конец отчетного периода учреждение представляет пояснительную записку, в которой указываются причины, приведшие к изменению показателей.

4.3. Раздел 3 «Об использовании имущества, закрепленного за учреждением», в котором учреждением указываются на начало и конец отчетного периода:

общая балансовая стоимость имущества учреждения, в том числе балансовая стоимость закрепленного за учреждением имущества с выделением стоимости недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества;

общая балансовая стоимость недвижимого имущества учреждения, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления, в том числе переданного в аренду и в безвозмездное пользование;

общая балансовая стоимость движимого имущества учреждения, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления, в том числе переданного в аренду и безвозмездное пользование;

количество объектов недвижимого имущества, закрепленных за учреждением (зданий, строений, помещений) на праве оперативного управления;

общая площадь объектов недвижимого имущества, закрепленная за учреждением, в том числе площадь недвижимого имущества, переданного в аренду и в безвозмездное пользование;

объем средств, полученных от распоряжения имуществом, закрепленным за учреждением на праве оперативного управления.

В случае изменения показателей, предусмотренных Планом, на конец отчетного периода учреждение представляет пояснительную записку, в которой указываются причины, приведшие к изменению показателей.

5. Проект Отчета не позднее 15 марта года, следующего за отчетным, представляется руководителем учреждения на рассмотрение в наблюдательный совет учреждения.
6. Проект Отчета рассматривается наблюдательным советом учреждения в десятидневный срок со дня его поступления на рассмотрение.

7. В случае выявления недостатков в проекте Отчета наблюдательный совет учреждения вправе возвратить его на доработку с указанием нового срока представления проекта на рассмотрение. Срок доработки проекта Отчета не может превышать две недели.

8. Отчет утверждается наблюдательным советом учреждения. Копия утвержденного Отчета представляется в курирующее самостоятельное подразделение Управления делами Президента Российской Федерации в течение трех дней с даты его утверждения.

9. Отчет или выписки из Отчета опубликовываются в средствах массовой информации, определяемых Управлением делами Президента Российской Федерации, и размещаются на официальном сайте учреждения в сети Интернет не позднее 1 июня года, следующего за отчетным, за исключением сведений, относящихся к информации ограниченного доступа.

10. Информация о дате опубликования и средствах массовой информации, в которых опубликован Отчет, а также о дате размещения Отчета на официальном сайте учреждения в сети Интернет размещается в помещении учреждения в доступном для потребителей услуг учреждения месте.

Приложение 
к Порядку составления и утверждения 
отчета о результатах деятельности 
федерального автономного учреждения, подведомственного 
Управлению делами Президента Российской Федерации,

и об использовании закрепленного за ним федерального имущества

	РАССМОТРЕН и УТВЕРЖДЕН 

на заседании наблюдательного совета

Протокол заседания № ________

от «____» __________________ 20 ____ г.

Председатель наблюдательного совета

______________________  __________________________

подпись                                                  расшифровка


ОТЧЕТ

о деятельности федерального автономного учреждения,

подведомственного Управлению делами Президента Российской Федерации,

и об использовании закрепленного за ним федерального имущества
на 1 января 20 ___ г.

	
	КОДЫ

	Форма по ОКУД
	

	Дата
	

	по ОКПО
	

	ИНН
	

	КПП
	

	по ОКАТО
	


Наименование учреждения

Юридический адрес учреждения

Периодичность: годовая

Раздел 1. Общие сведения об учреждении

1.1. Перечень видов деятельности, которые учреждение вправе осуществлять 

в соответствии с его учредительными документами
	Наименование вида деятельности
	Краткая характеристика
	Правовое обоснование

	1
	2
	3

	1. Основные:
	
	

	…
	
	

	2. Иные:
	
	

	…
	
	


1.2. Перечень услуг (работ), оказываемых потребителям за плату в случаях,

предусмотренных нормативными правовыми (правовыми) актами

	Наименование услуги (работы)
	Потребитель

(физическое или юридическое лицо)
	Нормативный правовой (правовой) акт

	1
	2
	3

	
	
	


1.3. Перечень разрешительных документов, на основании которых учреждение осуществляет деятельность

	Наименование документа
	Реквизиты документа
	Срок действия

	1
	2
	3

	
	
	


1.4. Информация о работниках учреждения

	Численность работников
	Количество работников
	Уровень профессионального образования (квалификации) работников*
	Причины изменения количества штатных единиц

	
	на начало отчетного периода
	на конец отчетного периода
	на начало отчетного периода
	на конец отчетного периода
	

	Штатная численность
	
	
	Х
	Х
	

	Фактическая численность
	
	
	
	
	


______________________________


<*> Уровень профессионального образования (квалификации) работников: высшее – 1, неполное высшее – 2, среднее профессиональное – 3, начальное профессиональное – 4, среднее (полное) общее – 5, основное общее – 6, не имеют основного общего – 7, ученая степень (кандидат наук – 8, доктор наук – 9).

1.5. Средняя заработная плата сотрудников учреждения
	Средняя заработная плата (руб.)

	За год, предшествующий отчетному
	За отчетный год

	
	


1.6. Состав наблюдательного совета
	Наименование должности, 

фамилия, имя отчество
	Решение о назначении
	Срок полномочий

	1
	2
	3

	
	
	


Раздел 2. Результат деятельности учреждения

2.1. Информация об исполнении задания учредителя

	

	

	

	


2.2. Информация об осуществлении деятельности, связанной с выполнением работ или оказанием услуг, в соответствии с обязательствами перед страховщиком по обязательному социальному страхованию
	

	

	

	


2.3. Сведения о балансовой (остаточной) стоимости нефинансовых активов, дебиторской и кредиторской задолженности

	№
п/п
	Наименование показателя
	Ед. 

изм.
	Значение показателя
	Комментарий

	
	
	
	на начало отчетного периода
	на конец отчетного периода
	динамика изменения (гр. 5 – гр. 4)
	% изменения
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Балансовая (остаточная) стоимость нефинансовых активов учреждения
	руб.
	
	
	
	
	

	2.
	Общая сумма выставленных требований в возмещение ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также от порчи материальных ценностей
	руб.
	
	
	
	
	

	Справочно:
	
	
	
	
	
	

	Суммы недостач, взысканные в с виновных лиц
	руб.
	
	
	
	
	

	Суммы недостач, списанные за счет учреждения
	руб.
	
	
	
	
	

	3.
	Сумма дебиторской задолженности
	руб.
	
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	
	
	

	Нереальная к взысканию дебиторская задолженность
	руб.
	
	
	
	
	Причины образования:

	4.
	Сумма кредиторской задолженности
	руб.
	
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	
	
	

	Просроченная кредиторская задолженность
	руб.
	
	
	
	
	Причины образования:

	5.
	Итоговая сумма актива баланса
	руб.
	
	
	
	
	


2.4. Цены (тарифы) на платные услуги (работы), оказываемые потребителям 
в течение отчетного периода

	Наименование услуги (работы)
	Квартал

	
	I
	II
	III
	IV

	
	Цена (тариф)
	Цена (тариф)
	% изменения

(гр. 3 : гр. 2 * 100)
	Цена (тариф)
	% изменения

(гр. 5 : гр. 3 * 100)
	Цена (тариф)
	% изменения

(гр. 7 : гр. 5 * 100)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


2.5. Количество потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) учреждения, и сумма доходов, полученных от оказания платных услуг (выполнения работ)

	Вид услуги (работы)
	Общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) учреждения (в т.ч. платными для потребителей)
	Средняя стоимость услуг (работ) для потребителей (руб.)
	Суммы доходов, полученных от оказания платных услуг (выполнения работ) (руб.)

	
	бесплатно
	частично платно
	полностью платно
	частично платных
	полностью платных
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.6. Количество жалоб потребителей

	Наименование потребителя
	Суть жалобы
	Принятые меры

	1
	2
	3

	
	
	


2.7. Показатели плана финансово-хозяйственной деятельности

(руб.)
	№

п/п
	Наименование показателя
	Плановый показатель
	Фактическое исполнение
	% исполнения
	Комментарий

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Остаток средств на начало года
	Х
	
	Х
	

	2.
	Поступления, всего
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3.
	Выплаты, всего
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	4.
	Остаток средств на конец года
	Х
	
	Х
	

	Справочно:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	5.
	Объем публичных обязательств, всего
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.8. Объем финансового обеспечения

	Объем финансового обеспечения, задания учредителя, всего
	Объем финансового обеспечения в рамках программ, утвержденных в установленном порядке
	Объем финансирования обеспечения деятельности, связанной с выполнением работ и оказанием услуг в соответствии с обязательствами перед страховщиком по обязательному социальному страхованию

	20 ____ г.
	20 ____ г.
	20 ____ г.
	20 ____ г.
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2.9. Общая сумма прибыли
	Сумма прибыли до налогообложения
	Налогообложение прибыли
	Сумма прибыли после налогообложения
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Раздел 3. Использование имущества, закрепленного за учреждением
	Наименование показателя
	Ед. изм.
	на начало отчетного периода
	на конец отчетного периода

	
	
	
	

	1
	2
	3
	4

	1. Общая балансовая стоимость имущества учреждения
	руб.
	
	

	2. Общая балансовая стоимость имущества, закрепленного за учреждением
	руб.
	
	

	в том числе:
	
	
	

	2.1. недвижимого имущества, всего
	руб.
	
	

	2.1.1. переданного в аренду
	руб.
	
	

	2.1.2. переданного в безвозмездное пользование
	руб.
	
	

	2.2. Особо ценного движимого имущества, всего
	руб.
	
	

	2.2.1 переданного в аренду
	руб.
	
	

	2.2.2. переданного в безвозмездное пользование
	руб.
	
	

	3. Количество объектов недвижимого имущества, закрепленных за учреждением
	шт.
	
	

	4. Общая площадь объектов недвижимого имущества, закрепленная за учреждением
	м2
	
	

	в том числе:
	
	
	

	переданного в аренду
	м2
	
	

	переданного в безвозмездное пользование
	м2
	
	

	5. Объем средств, полученных от распоряжения имуществом, закрепленным за учреждением
	руб.
	
	


	Руководитель учреждения
	_____________________________
	________________________________

	
	подпись
	расшифровка

	«____» __________________ 20 ____ г.
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